
 
 

 



 
 
 

 

2 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

ค ำน ำ 
 

 ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2548 ตามมาตรา 7 

ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับ

ประชาชน...” โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการ

บริการของภาครัฐ เพ่ือเกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยาพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน 

ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

 กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง จึงได้จัดท า “คู่มือส าหรับประชาชน” ประกอบด้วย

ภารกิจงานในการบริการประชาชนตามอ านาจหน้าที่ เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่มาติดต่อราชการ 

รับทราบ ขั้นตอน ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางใน

การด าเนินการต่อไป 

 

 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

อ าเภอเหนือคลอง 
จังหวัดกระบี่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

3 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

สำรบญั 
 

เร่ือง           หน้ำ 

กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ    4 – 7 

กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร     8 – 10 

กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์       11 - 14 

ภำคผนวก 

แบบค ำขอขึน้ทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุ             16 

แบบค ำขอขึน้ทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร                                             18 

แบบค ำขอขึน้ทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส ์                                     20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

4 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง อ.เหนือคลอง จ.กระบี่ 

กระทรวง : กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
1. งำนที่ให้บริกำร   : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ    : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

3. ประเภทของงำนบริกำร    : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร    : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง    :  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 

– ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562    

6. ระดับผลกระทบ    : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริกำร : เขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถำนที่ให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง อ าเภอ
เหนือคลอง จั งหวัดกระบี่  / ติดต่อด้ วยตน เอง  ณ 
หน่วยงาน โทรศัพท์ : 075-692246 
โทรสาร : 075-691106 

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

5 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 9.1 หลักเกณฑ์ / วิธีกำร 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 ก าหนดให้ตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายน และ มกราคม – กันยายน ของทุกปี ให้ผู้สูงอายุราย

ใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปี

บริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง

หรือผู้รับมอบอ านาจต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ

สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด โดยมีวิธีการดังนี้ 

 1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด ด้วยตนเองหรือมอบ

อ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 

 2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่า

เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 ดังนั้น ผู้ใดประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง ต้องยื่นค าขอ

ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นตามค าขอตามแบบฟอร์มที่ก าหนดพร้อมทั้ง

เอกสารประกอบการขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

 9.2 เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 

 

 

 



 
 
 

 

6 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 

4.1 ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

4.2 ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4.3 ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 

บุคคลตาม 4.1, 4.2, 4.1, ไม่รวมถึงผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน

สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ได้รับสวัสดิการอื่นตามคณะรัฐมนตรีก าหนด 

10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบในกำรยื่นค ำขอ 

ที ่ เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีผู้ที่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชี

ธนาคาร) 
4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้รับมอบอ านาจ 
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ที่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 
 

11. ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ขั้นตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ หมำยเหตุ 
1. การตรวจสอบ

เอกสาร 
ผู้ ที่ ป ระสงค์ จะขอรั บ เบี้ ยยั งชี พ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้ รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอพร้อม
เอกส ารหลั กฐ าน  > เ จ้ า หน้ า ที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที กองสวัสดิการสังคม ระยะเวลา
ด าเนินการ
รวม 30 
นาท ี

2. การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค า
ขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาที กองสวัสดิการสังคม 

 



 
 
 

 

7 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

12. ค่ำธรรมเนียม  : ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

13. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 364 หมู่ที่ 6 

ต าบลเหนือคลอง อ าเภอเหนือคลอง จังหวัดกระบี่ โทรศัพท์ : 075-692246 โทรสาร : 075-691106 

14. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก : แบบค าขอลงทะเบียนและขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

8 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง อ.เหนือคลอง จ.กระบี่ 

กระทรวง : กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
1. งำนที่ให้บริกำร   : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ    : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

3. ประเภทของงำนบริกำร    : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร    : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง    :  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 – 

(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 

6. ระดับผลกระทบ    : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริกำร : เขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถำนที่ให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง อ าเภอ
เหนือคลอง จั งหวัดกระบี่  / ติดต่อด้ วยตน เอง  ณ 
หน่วยงาน โทรศัพท์ : 075-692246 
โทรสาร : 075-691106 

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

9 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 9.1 หลักเกณฑ์ / วิธีกำร 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 ก าหนดให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต

คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ที่ท า

การองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการใน

เดือนถัดไป ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่ก าหนด 

 9.2 เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ

เงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ 

ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี  

ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซ่ึงมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดย

ชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปน็ผู้แทนดังกล่าว 

ในกรณีคนพิการคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่มาให้ถือว่า

เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 

กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ ได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไปแจ้งต่อ

องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 

  

 

 

 



 
 
 

 

10 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบในกำรยื่นค ำขอ 

ที ่ เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีผู้ที่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชี

ธนาคาร) 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบ

ธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค าขอแทน) 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณีที่คน

พิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณีการยื่นค าขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) 

 

11. ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ขั้นตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ หมำยเหตุ 
1. การตรวจสอบ

เอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ
หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอพร้อม
เอกส ารหลั กฐ าน  > เ จ้ า หน้ า ที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที กองสวัสดิการสังคม ระยะเวลา
ด าเนินการ
รวม 30 
นาท ี

2. การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค า
ขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาที กองสวัสดิการสังคม 

 

12. ค่ำธรรมเนียม  : ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

13. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 364 หมู่ที่ 6 

ต าบลเหนือคลอง อ าเภอเหนือคลอง จังหวัดกระบี่ โทรศัพท์ : 075-692246 โทรสาร : 075-691106 

14. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก : แบบค าขอลงทะเบียนและขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

 



 
 
 

 

11 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผูป้่วยเอดส์ 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง อ.เหนือคลอง จ.กระบี่ 

กระทรวง : กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
1. งำนที่ให้บริกำร   : การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ    : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

3. ประเภทของงำนบริกำร    : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร    : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง    : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน

สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ    : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริกำร : เขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถำนที่ให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง อ าเภอ
เหนือคลอง จั งหวัดกระบี่  / ติดต่อด้ วยตน เอง  ณ 
หน่วยงาน โทรศัพท์ : 075-692246 
โทรสาร : 075-691106 

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

12 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 

2548 ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์ขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อ

ผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้

อุปการะมาด าเนินการก็ได ้

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทยไ์ด้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 

2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบ

อาชีพเลี้ยงตนเองได้ 

ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อนหรือผู้ที่อยู่

อาศัยในพื้นท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 

วิธกีำร 

1 ผู้ป่วยเอดส์ที่ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ที่ท าการองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น (ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง ) ด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้ อุปการะมา

ด าเนินการกไ็ด ้

2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสุขภาพ ความเป็นอยู่ คุณสมบัติ ว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดยพิจารณา

จากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปญัหาซ้ าซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดาร ยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 

3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนับแห่งระเบียบต้องไปยื่นความประสงค์ต่อ

องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม ่

 

  

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

13 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบในกำรยื่นค ำขอ 

ที ่ เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกโดยสถานพยาบาลรัฐทีไ่ด้รับการวินิจฉัยแล้ว 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
3. ทะเบียนบ้าน 
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีผู้ที่ขอรับเงินสงเคราะหป์ระสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ผ่านบัญชีธนาคาร) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้รับมอบอ านาจ (กรณียื่นค าขอ

แทน) 
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ กรณีการยื่นค าขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้รับมอบ

อ านาจดังกล่าว 
 

11. ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ขั้นตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ หมำยเหตุ 
1. การตรวจสอบ

เอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์
หรื อผู้ รั บมอบอ านาจ  ยื่ นค าขอ     
พ ร้ อ ม เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น  แ ล ะ
เจ้ าหน้ าที่ ต ร ว จสอบค า ร้ อ งขอ
ลงทะเบียน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

30 นาที กองสวัสดิการสังคม  

2. การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความ
เป็นอยู่ และคุณสมบัติ 
 

15 นาที กองสวัสดิการสังคม 

3. การพิจารณา ต ร ว จ ส ภ า พค ว า ม เ ป็ น อ ยู่ แ ล ะ
คุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการ
สงเคราะห์ 
 

3 วัน กองสวัสดิการสังคม 

4. การพิจารณา จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพ่ือเสนอ
ผู้บริหารพิจารณา 
 

2 วัน กองสวัสดิการสังคม 

5. การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ 7 วัน กองสวัสดิการสังคม 
 



 
 
 

 

14 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

12. ค่ำธรรมเนียม  : ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

13. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 364 หมู่ที่ 6 

ต าบลเหนือคลอง อ าเภอเหนือคลอง จังหวัดกระบี่ โทรศัพท์ : 075-692246 โทรสาร : 075-691106 

14. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก : แบบค าขอลงทะเบียนและขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

15 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

 ภำคผนวก 
 

 

 

 

 

 

  

  



 
 
 

 

16 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 



 
 
 

 

17 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

 



 
 
 

 

18 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 



 
 
 

 

19 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

 



 
 
 

 

20 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 



 
 
 

 

21 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 



 
 
 

 

22 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 



 
 
 

 

23 คูม่ือส ำหรบัประชำชน  

จดัท ำโดย กองสวสัดิกำรสงัคม องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จงัหวดักระบี่ 

 


